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1. 
2. [bookmark: _Toc10502]市级管理员
校级管理员审核后会转到市级管理员审核，市级管理员审核后报名才算正式完成。
2.1. [bookmark: _Toc82][bookmark: _Toc7252]登录
打开浏览器，输入http://www.jlstnet.net/admin_2021/login.aspx网址，进入科协云平台管理系统的首页，输入账号、密码点击登录。
[image: ]
2.2. [bookmark: _Toc19065]审核
登录成功后，点击导航栏的控制面板，点击系统用户下的管理员管理栏目，右侧显示出用户信息，找到需要审核的校级管理员，点击修改按钮，跳转详细页面
[image: ]












在管理员信息中把是否启用的状态更换到是（鼠标点击一下就行），点击提交保存按钮，就是审核通过了，审核通过后，该校管理员才能进行登录等一系列操作
[image: ]
2.3. [bookmark: _Toc11333][bookmark: _Toc30603]报名管理
登录成功-----点击导航栏的报名-----点击报名管理-----创新大赛报名管理。
重要提示：第一步进行审核操作；第二步进行上报操作，上报后上级部门才会接收到报名信息；第三步进行上报统计表操作，上报统计表后才代表当前上报工作最终完成。
[image: ]
2.3.1. [bookmark: _Toc32109][bookmark: _Toc6854]筛选
点击画框部分后面的下拉按钮，可以进行筛选不同类型的参赛数据和审核状态。
[image: ]
2.3.2. [bookmark: _Toc29210][bookmark: _Toc32495]查看审核材料是否符合申报要求
点击查看下方的蓝色字体，可以对选手上传的文件进行下载查看。
[image: ]
2.3.3. [bookmark: _Toc23103][bookmark: _Toc16724]审核通过
查看文件后，勾选数据----点击审核通过------弹出提示框：确定全部审核通过吗？，点击确定按钮，显示审核成功，该参赛选手就会收到审核通知。
[image: ]
2.3.4. [bookmark: _Toc17977][bookmark: _Toc25660]审核拒绝
查看文件后，选择数据-----点击审核拒绝-----在弹出的提示框中填写拒绝原因-----点击确定按钮，该参赛选手就会收到审核通知。
[image: ]
2.3.5. [bookmark: _Toc24848][bookmark: _Toc22833]审核退回
查看文件后，选择数据------点击审核退回-------在弹出的提示框中填写退回原因------点击确定按钮，该参赛选手就会收到审核通知，参赛选手可以修改信息重新继续提交报名。
[image: ]
2.3.6. [bookmark: _Toc20518][bookmark: _Toc19834]审核上报
审核完成后，选择数据------点击审核上报-------在弹出的提示框中点击确定--------显示审核成功。
[image: ]
2.3.7. [bookmark: _Toc28733][bookmark: _Toc29335]导出统计表
选择数据-----点击导出统计表------文件开始下载--------下载成功------文件保存在本地，进行打印盖章操作。
[image: ]
2.3.8. [bookmark: _Toc865][bookmark: _Toc19209]上报统计表
点击上报统计表----上传材料信息----点击确定按钮。（上传统计表要求盖章后扫描PDF文件格式进行上传，上传后不能再进行审核上报工作，如有问题请联系上级管理员！）
[image: ]
2.4. [bookmark: _Toc26191][bookmark: _Toc16712]控制面板
登录成功后-----点击导航栏的控制面板-----点击系统用户----显示出管理员管理和学校管理两个栏目。
[image: ]
2.4.1. [bookmark: _Toc5208][bookmark: _Toc6907]管理员管理
2.4.1.1. 修改
在想要修改的数据后面点击修改按钮----跳转到管理员信息页面
[image: ]






对信息进行修改后---点击提交保存按钮，信息修改成功
[image: ]
2.4.1.2. 查询
在右上角的搜索框中输入想要查询的信息后，点击[image: ]按钮，进行查询，下方会显示出想要查询的结果。
[image: ]
2.4.2. [bookmark: _Toc9795][bookmark: _Toc26367]学校管理
[image: ]
2.4.2.1. 查询
在右上角的搜索框中输入想要查询的信息后，点击[image: ]按钮，进行查询，下方会显示出想要查询的结果。
[image: ]
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